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1. Contexte

Le présent document est un formulaire multidisciplinaire qui reprend l’essentiel
des informations nécessaires aux services de la commune de Sivry-Rance, à la zone de
police BotHa, aux services incendies et aux services médicaux. Ce document complété
permettra au Collège communal de prendre attitude sur votre projet. La commune se
réserve le droit de l’annuler si les dispositions ne sont pas respectées. Le respect des
délais de transmission de ce formulaire à l’administration communale est primordial pour
la  bonne  prise  en  compte  de  votre  demande.  Il  est  de  90  jours  avant  la  date  de
l’évènement s’il est de grande ampleur (ou s’il nécessite une réunion de sécurité) ou de
30 jours avant l’évènement s’il est de petite ampleur (sans réunion de sécurité). 

Votre dossier est à envoyer au Coordinateur Planification d’Urgence DUMEUNIER
Olivier, par email  à  olivier.dumeunier@sivry-rance.be ou par courrier à Grand’Place 2,
6470  Sivry-Rance.  Si  vous  avez  des  questions  concernant  votre  évènement  et/ou  le
dossier  de  sécurité,  n’hésitez  pas  à  prendre  contact  avec  le  service  PLANU  au
0494/71.96.66.

Votre  activité  ne  nécessite  peut-être  pas  de  compléter  toutes  les  rubriques.
Veuillez vous limiter  à celles qui  sont d’application pour votre événement.  Seules les
demandes  complètes  et  définitives  seront  analysées  par  l’administration  communale.
Toutes  modifications  ultérieures  d’une  demande  nécessitera  l’envoi  d’un  formulaire
actualisé entraînant  inévitablement  un nouvel  examen du dossier. Seule l’autorisation
d’occupation de l’espace public, délivrée par le Bourgmestre, garantit à l’organisateur la
réservation du domaine public. 

Merci  de  joindre  au  dossier  de  sécurité  les  documents  suivants :  Programme
complet de l’évènement, affiche de l’évènement, autorisation du DNF, parcours de votre
évènement et plan de situation (pour ce faire, vous pouvez utiliser les cartes via le lien
suivant  https://geoportail.wallonie.be/home.html.  Sur  le  plan  de  situation,  vous
devez  obligatoirement  indiquer  les  points  suivants  :  Noms  des  rues,  chapiteau(x),
tonnelle(s), zone de restauration, zone de feu d’artifice, bâtiment(s), zone de secours,
logement(s),  forain(s),  barrière(s)  nadar  et  heras,  sanitaires,  installation(s)  électriques,
entrée(s) et sortie(s) . Une copie de l’agrégation de l’entreprise de gardiennage s’il y a
lieu ainsi que la liste nominative des agents, avec numéro de la carte ministériel. 
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2. Organisateur – Personne responsable
Nom

Prénom

Nationalité

Numéro registre national

Rue et numéro

Code postal

Ville

Téléphone

Adresse e-mail

3. Si l’organisateur représente un organisme
Nom de la société

Statut

Votre fonction

Numéro d’entreprise/TVA

Rue et numéro

Code postal

Ville

Site internet de la société

Nom de la page Facebook
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4. Personnes de contact (3 personnes minimum)
Personne 1 – Nom et prénom

Téléphone

Adresse e-mail

Personne 2 - Nom et prénom

Téléphone

Adresse e-mail

Personne 3 - Nom et prénom

Téléphone

Adresse e-mail

5. Manifestation
Nom de l’évènement

Rue et numéro de l’évènement

Code postal de l’évènement

Ville/village de l’évènement

Date du début de votre évènement

Heure du début de votre évènement

Date de fin de votre évènement

Heure de fin votre évènement

Première manifestation ?

Date dernière manifestation
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6. Département Nature et forêt (DNF)
Vous souhaitez utiliser un espace forestier ? 

Avez-vous réalisé une demande au DNF ?

Date de la demande

7. Assurance RC organisateur (obligatoire)1

Type de contrat (risques couverts)

Compagnie d’assurance

Numéro de police d’assurance

Demande en cours

8. Encadrement du public
Entrées payantes (droit d’entrée)

Bénévoles impliqués dans la sécurité

Si oui, signe distinctif - Lequel ? 

Service de gardiennage

Nom du service

Nombre de personnes

Tâches du service d’ordre

Si autre, expliquez

Personne de contact

Numéro de l’entreprise

1 Informations complémentaires https://www.naveau.be/page/rc-organisateur.html 
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9. Durée de la manifestation2

Montage Heure(s) - début Heure(s) - fin Nbre de personne

Entrainement(s) Heure(s) - début Heure(s) - fin Nbre de personne

Accès au public Heure(s) - début Heure(s) - fin Nbre de personne

Démontage Heure(s) - début Heure(s) - fin Nbre de personne

2 Si votre évènement dépasse les 5 jours, veuillez expliquer dans la case commentaire à la fin du dossier.
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10. Type d’activité – Socioculturel
Type d’évènement

Autre à définir

11. Type d’activité – Sociopolitique
Type d’évènement

Autre à définir

12. Type d’activité – Sportive
Type d’évènement

Autre à définir

Si ballon/raquette

Autre à définir

Type

Si cyclisme

Type

Si sport moteur

Type de machine

Type d’évènement

Si sport de combat

Type
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13. Débit de boissons temporaire3

Débit de boissons sur votre évènement

Boissons fermentées (bières)

Boissons spiritueuses (alcools forts)

Utilisation de gobelets réutilisables

Utilisation de verres et/ou bouteilles

Utilisation de bracelets (mineurs, BOB, ...)

14. Risques spécifiques
Risque spécifique 1

Risque spécifique 2

Risque spécifique 3

Risque spécifique 4

Risque spécifique 5

Autres

Type d’animaux (si besoin)

15. Parking
Surveillance du parking

Gratuité du parking

Domaine

Nombre d’emplacements nécessaires

3 Attention, depuis le 01/09/2023, les organisateurs d’évènements sont tenus d’utiliser des gobelets réutilisables. 
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16. Foodtruck(s) & ambulant(s)
Foodtruck(s) sur votre évènement

Foodtruck(s) avec gaz

Foodtruck(s) avec électricité

Foodtruck(s) avec groupe électrogène

Utilisation de friteuse(s)

Utilisation de barbecue(s)

Nombre de foodtruck

Commentaires

17. Restauration réalisée par l’organisateur

Restauration sur votre évènement

Utilisation de gaz

Utilisation d’électricité

Utilisation de groupe(s) électrogène(s)

Utilisation de friteuse(s)

Utilisation de barbecue(s)

Plats chauds livrés sur place

Plats chauds cuisinés sur place

Commentaires

10 



18. Feux d’artifice
Feux d’artifice sur votre évènement

Sécurisation du pas de tir

Autorisation voies aériennes

Nom de l’artificier

Numéro d’agrément

Numéro de téléphone

Adresse email

19. Publics concernés
Tranche d’âge

Nombre (membre organisation)

Public (type)

Public (disposition)

Présence de handicapé(s)

20. Localisation de la manifestation
Organisé sur plusieurs communes

Organisé sur domaine

Site clôturé

Type de surface

Surface de l’évènement en m2

Surface accessible au public en m2
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21. Bâtiments en dur utilisés
Bâtiment(s) en dur utilisé(s)

Si oui, adresse(s) du.es bâtiment(s)

Bâtiment communal4

Si oui, réservation confirmée

22. Structures provisoires (Chapiteau)
Chapiteau(x) sur votre évènement

Type de chapiteau(x)

Accessible au public

Surface total

Nombre de chapiteau(x)

Surface accessible au public en m2

Lestage prévu

Lequel

Moyen de chauffage

Lequel

23. Réseaux GSM opérationnels sur l’évènement
Réseaux opérationnels

4 Vous désirez louer une salle dans la commune de Sivry-Rance ? https://www.sivry-rance.be/ma-commune/services-
communaux/location-de-salles
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24. Structures provisoires (Tonnelle – Chalet - Gradin)
Tonnelle(s) sur votre évènement

Accessible au public

Surface total en m2

Nombre de tonnelle(s)

Lestage prévu

Lequel

Chalet(s) sur votre évènement

Accessible au public

Nombre de chalet(s)

Gradin(s) sur votre évènement

Accessible au public

Nombre de places

Lestage prévu

Autres type de structure provisoire

25. Logement sur le site de l’évènement
Logement(s) sur site

Destiné(s) aux

Type de logement

Nombre d’emplacements
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26. Installation électrique
Nécessité de point(s) électrique

Puissance électrique du réseau suffisante

Installation de groupe(s) électrogènes

Installation de compteur(s) forains

Installation de coffret(s) provisoires

27. Dispositif en matière de prévention
Personnel médical affecté à l’event

Personnel paramédical affecté à l’event

Lieu réservé pour un poste médical avancé

Si oui, adresse du lieu

Ambulance(s) prévues sur le site de l’event

Si oui, combien ? 

Si oui, nom de l’entreprise (ambulance)

Si oui, numéro de l’entreprise (ambulance)

Agents formés (lutte contre l’incendie)

Moyens de lutte contre l’incendie prévus

Nom du service médical

Personne de contact

Email de contact

Numéro de contact
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28. Renseignements divers
Eau potable sur votre évènement

Barrières sur votre event ? 

Podium sur votre event ? 

Sanitaires

Containers (déchets) sur votre event ? 

Sonorisation sur votre event ? 

Dj’s et/ou groupes sur votre event ?

Demande Unisono effectuée ?

Utilisation de drone(s) sur votre évènement

Autorisation demandée à la DGTA ?

29. Mesures de police souhaitées
Interdiction de stationnement

Voie à sens unique

Interdiction de circulation

Encadrement de cortège

Encadrement du public

Déviation des transports publics
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30. Demande de matériel (selon disponibilité)
Elèments de podium5

Si oui, avec escalier(s) ?

Si oui, avec garde-corps ?

Podium en bois6

Barrière nadar (métal – 2x1,10m)

Barrière nadar (plastique)

Barrière héras (3,50x2m)

Chaises

Tréteaux

Tables hautes (maximum 16)

Si oui, avec nappes noires

Si oui, avec couvres table

Panneaux fête locale

Interdiction de stationner (PVC)

Bâche de prévention7

Extincteurs (maximum 10)

Défibrillateur automatique8

5 Podium de 1x2m avec un maximum de 17 éléments (avec maximum 2 escaliers).
6 Podium en bois de 3X1,65m avec un maximum de 3 éléments.
7 Bâche de prévention alcool, interdiction de fumer et eau gratuite.
8 La commune possède 1 seul DEA (Défibrillateur externe automatique)
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31. Signature
L’organisateur déclare sur l’honneur avoir complété sincèrement et en toute objectivité
les questions ci-dessus et supporte l’entière responsabilité des réponses fournies. 

Réunion de sécurité souhaitée ? 

Fait à 

Nom

Prénom

En date du

Le demandeur  s’engage à respecter toutes les impositions légales et communales
relatives à la manifestation. Si pour une raison quelconque la manifestation était annulée,
l’organisateur informera directement les autorités de cette décision.

Dossier reçu en date du9

Dossier complet reçu en date du 

32. Commentaire(s) de l’organisateur

9 Cadre réservé au coordinateur de planification d’urgence
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